
 
                                     ____________________________________________________            
                                                                                           Settore Affari Generali e Contratti 
 
 

                             Allegato 1)  
 
Prot. gen.le n. _________ del ____________ 

   Carpi, lì ___/11/2020 
 

   Spett.le 
operatore economico in indirizzo 

 

OGGETTO: procedura di affidamento ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L n. 76/2020, 
come convertito nella L. n. 120/2020, mediante richiesta di offerta (R.D.O) su M.E.P.A. di Consip 
S.p.a. avente ad oggetto il servizio di informatizzazione e distribuzione telematica della rassegna 
stampa dell’Unione delle Terre d’Argine per il periodo dal 01/01/2021 al 31/12/2023 - CIG: 
ZF52F5F221. 

 
OGGETTO ED ENTITÀ DELL’APPALTO – TIPOLOGIA E MODALITÀ DELLE 
PRESTAZIONI RICHIESTE 
 
1. Importo posto a base di gara: € 21.000,00, IVA di legge esclusa (importo stimato e non vincolante 
ai fini dell’affidamento). 
2. Oggetto: le caratteristiche e le modalità di esecuzione delle prestazioni richieste per il servizio 
oggetto di appalto sono indicate all’art. 2 dell’allegato Capitolato speciale d’oneri (Allegato 2). 
3. Condizioni di esecuzione del servizio: l’aggiudicatario dovrà eseguire, al prezzo di affidamento, 
tutte le prestazioni indicate nel Capitolato speciale d’oneri. 
4. Consegna del servizio: decorrente dalla data di sottoscrizione del contratto o del verbale di avvio 
delle prestazioni in caso di urgenza. 
5. Durata del servizio: il servizio oggetto di appalto avrà durata di anni 3 (tre), dal 01/01/2021 al 
31/12/2023.  
6. Procedura di aggiudicazione: procedura di acquisto sul mercato elettronico della pubblica 
amministrazione (M.E.P.A.) di Consip S.p.a. ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. n. 76/2020 
come convertito nella L. n. 120/2020 (in deroga all’art. 36, comma 2, lett. a), del D.Lgs n. 50/2016), 
articolata in un unico lotto, mediante affidamento previa richiesta di offerta (R.D.O.), da svolgersi 
secondo le modalità e le regole proprie del mercato elettronico anzidetto. 
7. Criterio di aggiudicazione: l'aggiudicazione sarà effettuata con il criterio del minor prezzo di cui 
all’art. 36, comma 9-bis, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., mediante ribasso unico percentuale, per 
l'intero servizio posto a base di gara. 
Resta salva, in capo all’Amministrazione, la facoltà di sottoporre a verifica di congruità le offerte che, 
in base ad elementi specifici, appaiano non congrue. 
 
REQUISITI E MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE ALLA RICHIESTA DI OFFERTA 
VOLTA ALL’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO, DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE, 
MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E COMPILAZIONE DELL’OFFERTA, CONDIZIONI 
GENERALI. 



 
Dato atto che il Settore Affari Generali e Contratti dell’Unione delle Terre d’Argine intende effettuare 
sul Mercato elettronico della pubblica amministrazione (M.E.P.A.) di Consip S.p.a. una richiesta di 
offerta (R.D.O.) volta all’affidamento del servizio di informatizzazione e distribuzione telematica della 
rassegna stampa dell’Unione delle Terre d’Argine per la durata di anni 3 (tre) e, precisamente, per il 
periodo decorrente dal 01/01/2021 al 31/12/2023.  
Il Responsabile unico del procedimento, Dott.ssa Susi Tinti, procederà con l’apertura e l’esame del 
contenuto delle buste telematiche “Documentazione amministrativa” e “Offerta economica”. 
 
La presente lettera di richiesta offerta/disciplinare di gara (Allegato 1), il Capitolato speciale d’oneri 
(Allegato 2) e il modulo di dichiarazione sostitutiva/istanza di partecipazione (Allegato 3) relativi al 
servizio in oggetto vengono resi disponibile tramite la piattaforma del M.E.P.A. di Consip. S.p.a.; 
 
Per eventuali chiarimenti di natura procedurale – amministrativa, il concorrente potrà rivolgersi ai 
seguenti numeri di telefono: 059/649179-649183. 
 
DOCUMENTI DA PRESENTARE 
 
La presentazione dell’offerta (documentazione amministrativa ed offerta economica) da parte di uno 
dei soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. dovrà essere effettuata sulla piattaforma 
del M.E.P.A. di Consip. S.p.a. secondo le modalità previste dalla piattaforma stessa ed entro il termine 
perentorio del 

____/12/2020, ore 12.00. 
 

Si raccomanda di seguire pedissequamente la procedura guidata riportata nei manuali M.E.P.A., 
eseguendo le operazioni richieste nella sequenza riportata nelle stesse. 

È ammessa offerta successiva, purché entro il termine di scadenza, a sostituzione della precedente. 
Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, il concorrente può 
sottoporre una nuova offerta che, all’atto dell’invio, invaliderà quella precedentemente inviata.  
A tal proposito, si precisa che, qualora, alla scadenza della gara, risultino presenti sul del M.E.P.A. di 
Consip. S.p.a. più offerte dello stesso operatore economico, salvo diversa indicazione dell’operatore 
stesso, verrà ritenuta valida l’offerta collocata temporalmente come ultima. 
Ad avvenuta scadenza del sopraddetto termine, non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se 
sostitutiva a quella precedente. 
Non sono ammesse offerte incomplete o condizionate.  
Saranno escluse, altresì, tutte le offerte redatte o inviate in modo difforme da quello prescritto dalla 
presente. 
Non sono accettate offerte alternative. 
Nessun rimborso è dovuto per la partecipazione alla gara, anche nel caso in cui non si dovesse 
procedere all’aggiudicazione. 
La presentazione dell’offerta mediante la piattaforma del M.E.P.A. di Consip. S.p.a. è a totale ed 
esclusivo rischio del concorrente, il quale si assume qualsiasi rischio in caso di mancata o tardiva 
ricezione dell’offerta medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a 
malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione, a 
lentezza dei collegamenti o a qualsiasi altro motivo, restando esclusa qualsivoglia responsabilità del 
M.E.P.A. di Consip. S.p.a. e della Stazione appaltante ove per ritardo o disguidi o motivi tecnici o di 
altra natura, l’offerta non pervenga entro il previsto termine perentorio. 



Trattandosi di procedura gestita su piattaforma telematica, si raccomanda di avviare e 
concludere per tempo la fase di collocazione dell’offerta sul M.E.P.A. di Consip. S.p.a. e di non 
procedere alla collocazione nell’ultimo giorno e/o nelle ultime ore utile/i. 
In ogni caso, con la partecipazione alla gara il concorrente esonera il M.E.P.A. di Consip. S.p.a. e la 
Stazione appaltante da qualsiasi responsabilità per malfunzionamenti di ogni natura, mancato 
funzionamento o interruzioni di funzionamento della piattaforma del M.E.P.A. di Consip. S.p.a.. 
La Stazione appaltante si riserva comunque di adottare i provvedimenti che riterrà necessari nel caso di 
malfunzionamento della piattaforma del M.E.P.A. di Consip. S.p.a.. 
Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii., ivi 
compresi la dichiarazione sostitutiva e l’offerta economica devono essere sottoscritte con firma digitale 
(ed eventualmente anche con firma autografa scansionata) dal titolare o dal rappresentante legale del 
concorrente o suo procuratore. 
La dichiarazione sostitutiva/istanza di partecipazione deve essere redatta sul modello predisposto dalla 
Stazione appaltante (Allegato 3).  
La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia 
autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del D.P.R. n. 445/2000 e 
ss.mm.ii.. Ove non diversamente specificato è ammessa la copia scansionata.  

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. per 
180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta. 

Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 
concorrente alla partecipazione alla gara.  
 
L’offerta (documentazione amministrativa ed offerta economica) che le imprese interessate a 
partecipare dovranno collocare sul M.E.P.A. di Consip. S.p.a., entro la data di scadenza, dovrà essere 
predisposta mediante compilazione delle sezioni previste dal sistema, secondo le modalità indicate nei 
manuali per l’operatore economico del M.E.P.A. di Consip S.p.a.. 

Tutta la documentazione inviata dall’operatore economico partecipante alla procedura resta acquisita 
agli atti della Stazione appaltante. 
Con la presentazione dell’offerta, l’operatore economico implicitamente accetta, senza riserve o 
eccezioni, le norme e le condizioni contenute nella presente lettera e nei suoi allegati. 
 
CONTENUTO DELLA BUSTA AMMINISTRATIVA 
 
Nella busta telematica “Documentazione amministrativa” deve essere contenuto, a pena di 
esclusione, i seguenti documenti: 
- dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii., indicante i requisiti d’idoneità 
professionale e le capacità tecnico-professionali (in copia autenticata ovvero dichiarata conforme 
all’originale con le modalità di cui all’art. 19, comma 1, del D.P.R. n. 445/2000 e ss.mm.ii.). 
 
La predetta dichiarazione deve essere sottoscritta digitalmente dal titolare o legale rappresentante o 
procuratore in caso di concorrente singolo e deve essere redatta preferibilmente in conformità al 
modello fac-simile (Allegato 3) allegato della presente lettera. 
La dichiarazione qualora non venga resa sul modello predisposto dalla Stazione appaltante dovrà 
riportare tutti i dati, le notizie e le informazioni previste nel modello stesso. 
La mancata produzione della dichiarazione sostitutiva nei termini e nei modi previsti, comporterà 
l’esclusione del concorrente dalla procedura. 



 
CONTENUTO DELLA BUSTA OFFERTA ECONOMICA 
 
Nella busta telematica “Offerta economica” deve essere contenuto, a pena di esclusione, il seguente 
documento: 
- dichiarazione (redatta in conformità al modulo offerta economica reso disponibile dalla piattaforma 
del M.E.P.A. di Consi S.p.a.), redatta in lingua italiana, sottoscritta digitalmente dal titolare o legale 
rappresentante del concorrente o dal suo procuratore, contenente l’indicazione del ribasso unico 
percentuale proposto (in cifre e in lettere) sull’importo posto a base di gara (espresso con due cifre 
decimali). 
In caso di contrasto, tra le due indicazioni prevarrà l’indicazione più vantaggiosa per 
l’Amministrazione. 
 
ALTRE INFORMAZIONI 
 
Sono ammessi alla procedura i concorrenti di cui all’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.. 
 
La Stazione appaltante escluderà il concorrente in caso di mancato adempimento alle prescrizioni 
previste dal Codice dei Contratti Pubblici, dal Regolamento di esecuzione ed attuazione del precedente 
e superato Codice dei Contratti Pubblici (D.P.R. n. 207/2010 per le parti ancora in vigore), da altre 
disposizioni di legge vigenti e dai documenti di gara. 
 
Nel presente appalto vige l’obbligo di rispettare puntualmente il disposto di cui all’art. 3 della Legge 13 
agosto 2010 n. 136 “Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di 
normativa antimafia” e ss.mm.ii.. 
 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida purché la stessa sia 
ritenuta congrua e conveniente (ai sensi degli artt. 58, comma 2, e 95, comma 12, del D.Lgs. n. 
50/2016 e ss.mm.ii.) 
 
L’Amministrazione precisa che si riserva fin d’ora la facoltà prevista dall’art. 110, comma 1, del 
D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. 

Nel caso le offerte di più concorrenti dovessero risultare prime in graduatoria e di uguale importo 
(ribasso percentuale), la Stazione appaltante provvederà a richiedere, ai sensi dell’art. 77 del R.D. n. 
827/1924, un ulteriore miglioramento dell’offerta alle imprese coinvolte e nel caso che questa 
procedura non dia risultati positivi l'appalto sarà affidato mediante sorteggio tra queste. 
L’impresa affidataria con la presentazione dell’offerta si impegna ad eseguire regolare svolgimento del 
servizio secondo quanto riportato nel Capitolato speciale d’oneri e senza alcuna variazione dei prezzi 
rispetto all’offerta presentata. 
La partecipazione a questa R.D.O. da parte dell’impresa acquista valore di accettazione di quanto 
indicato nel Capitolato e, pertanto, si intendono accettati integralmente tutti gli articoli in esso riportati. 
Con riferimento alla stipula contrattuale, si precisa che il contratto sarà stipulato in modalità elettronica 
ai sensi dell’art. 32, comma 14, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e avrà la forma del “documento di 
stipula” generato automaticamente dal sistema telematico del M.E.P.A. di Consip. S.p.a.;  
 
PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 
 



Il Responsabile Unico del Procedimento, sulla base della documentazione contenuta nell’offerta 
presentata, procederà a: 
- verificare la regolarità formale delle buste telematiche contenenti la documentazione amministrativa e 
l’offerta economica e, in caso negativo, ad escludere l’offerta dalla procedura; 
- verificare la regolarità della documentazione amministrativa; 
- verificare il possesso dei requisiti generali del concorrente al fine della sua ammissione alla procedura 
sulla base delle dichiarazioni prodotte e dei riscontri rilevabili d’ufficio ex art. 43 del D.P.R. n. 
445/2000 e ss.mm.ii.. 
In caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale delle dichiarazioni sostitutive, 
il concorrente interessato, ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., sarà tenuto 
a rendere, integrare o regolarizzare le dichiarazioni necessarie entro il termine di 1 (un) giorno dalla 
ricezione della richiesta della Stazione appaltante, pena l’esclusione dalla procedura.  
 
Il Responsabile Unico del Procedimento procederà poi all’apertura delle buste telematiche “Offerta 
economica” presentate dai concorrenti ammessi ed escluderà eventualmente il concorrente per il quale 
accerti che la relativa offerta sia imputabile ad un unico centro decisionale. 
 
La Stazione appaltante successivamente procederà, quindi: 
- in ordine all’eventuale rilevazione della congruità dell’offerta;  
- alla verifica del possesso dei requisiti di ordine generale e d’idoneità professionale previsti dagli artt. 
83 e 86 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e dalle altre disposizioni di legge e regolamentari.  

 
L’affidamento del servizio avverrà nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 
trattamento, proporzionalità e trasparenza. 
 
L’aggiudicazione sarà subordinata agli accertamenti di legge in capo all’affidatario e, ai sensi dell’art. 
8, comma 1, del D.L. n. 76/2020 come convertito nella L. n. 120/2020, è autorizzata l’esecuzione del 
contratto in via d’urgenza, nelle more della verifica dei requisiti di cui all’articolo 80 del D.Lgs. n. 
50/2016 richiesti per la partecipazione alla procedura; 
 
Si precisa che la richiesta della migliore offerta avviene esclusivamente a fini istruttori senza vincolo 
per l’Amministrazione di affidare o di porre in essere una gara ufficiosa, ovvero di proseguire la 
negoziazione.  
 
Documenti di gara allegati alla richiesta di offerta (R.D.O.) sul M.E.P.A. di Consip S.p.a. : 
- Allegato 1: Lettera di richiesta di offerta (R.D.O.)/disciplinare di gara; 
- Allegato 2: Capitolato Speciale d’oneri; 
- Allegato 3: Istanza di partecipazione/dichiarazione sostitutiva a corredo dell’offerta. 
 

 

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO – 

DIRIGENTE DEL SETTORE AFFARI GENERALI E CONTRATTI 

DELL’UNIONE DELLE TERRE D’ARGINE                                                                    
       Dott.ssa Susi Tinti 


