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CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO 
 

FORNITURA DI DISPOSITIVI PER LA PROTEZIONE E PREVENZIONE DA COVID-19 PER 
UFFICI E SCUOLE, PRODOTTI DETERGENTI ED ARTICOLI AD USO CUCINA PER LE 

SCUOLE E I NIDI D’INFANZIA DEL TERRITORIO DELL’UNIONE 
 

CIG ZE838D7EB7 
 

Art. 1 
Oggetto e modalità dell’appalto di fornitura 

 
Il presente capitolato d’appalto ha per oggetto l’affidamento di una fornitura di dispositivi per la 
protezione e prevenzione da covid-19 per gli uffici e i servizi, prodotti detergenti ed articoli ad uso 
cucina, per le scuole e i nidi d’infanzia del territorio dell’unione. 
La fornitura ha come codici i seguenti CPV: 

- 33700000-7 Prodotti per la cura personale; 
- 39222100-5 Articoli monouso per catering. 

 
Si identificano i seguenti soggetti: 

- Stazione appaltante: Unione delle Terre d’Argine, con sede legale a 41012 Carpi (MO), in 
Corso A. Pio n. 91, C.F. 03069890360; 

- Responsabile del procedimento: dott.ssa Simona Bottazzi – Responsabile del Servizio 
Acquisti in comune dell’Unione delle Terre d’Argine Tel. 059/649030; 

- Fornitore: operatore economico aggiudicatario che sottoscriverà il contratto con 
l’Amministrazione. 
 

Art. 2 
Importo appalto 

 
L'importo complessivo dell’appalto è stimato in € 21.633,98 (IVA esclusa), riferito al fabbisogno 
annuale degli uffici, dei servizi e delle Scuole e Nidi d’Infanzia dell’Unione e dei Comuni ad essa 
aderenti. 
L’affidamento avverrà mediante trattativa diretta sul MePA ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a), del 
D. L. 76/2020, come convertito in Legge 120/2020. 
Il corrispettivo è determinato a corpo sulla base dei I prezzi unitari contenuti nell’allegato Computo 
Metrico. 
 
 

Art. 3 
Quantità 

Gli articoli di cui si necessita sono i seguenti: 
 

Uffici e Servizi dell’Unione delle Terre d’Argine 

Prodotti Descrizione prodotti e caratteristiche tecniche Unità di misura 
Quantità 

richieste per 
u.m. 

1 
Detergente liquido delicato per bimbi per igiene 
frequente (anche intima)  PH neutro indicato per pelli 
delicate e sensibili 

Flacone da 1 L N. 2.000 

2 Disinfettante lavatrice Flacone da 1 L N. 20 

3 Carta alluminio per alimenti (rotolo 150 mt) Pezzo N. 30 
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4 Pellicola trasparente per alimenti (rotolo da 300 mt) Pezzo N. 15 

5 Carta da forno (rotolo da 50 mt) Pezzo N. 20  

6 Sacchetti per alimenti (dimensioni 30 x 40cm) Pezzo N. 1.000 

7 Tovagliette monouso in carta dimensione 30*40, pezzo N. 8.000 

8 
Vaschette per alimenti (a norma HACCP) con 
Coperchio a cerniera - 500 ml pezzo N. 100 

9 Sale da depurazione per lavastoviglie in pastiglie Conf. da 10 kg N. 15 

10 
Rotoli carta asciugatutto ad uso cucina (Tipo Scottex) 
in pura ovatta di cellulosa - 50 strappi x singolo rotolo Pezzo N. 84 

11 
Disinfettante puro per acqua, frutta, tettarelle, biberon 
(tipo MILTON o equivalente)  Flacone da 1Lt N. 200 

DPI e prodotti per prevenzione  covid-19 

12 
Fazzoletti monouso da naso (veline) in pura ovatta di 
cellulosa gr 16 x 2 veli 

scatole da 100 
fazzoletti N. 5.000 

13 
Guanti in lattice senza polvere DPI - classe 1 – Misura 
M Pezzo N. 160.000 

14 
Guanti in lattice senza polvere DPI - classe 1 – Misura 
L Pezzo N. 40.000 

15 
Guanti in vinile senza polvere  DPI – classe 1 - Misura 
M Pezzo N. 40.000 

16 
Guanti in vinile senza polvere  DPI – classe 1 - Misura 
L Pezzo N. 10.000 

17 Mascherine FFP2 Senza Valvola con certificazione CE Pezzo N. 10.000 

18 
Disinfettante spray per le superfici (PMC) comprensivo 
di erogatore ml.750 Pezzo N. 500 

 
Il confezionamento di ogni singolo articolo dovrà essere uguale o il più similare possibile a quello 
indicato. 

Art. 4 
Modalità e caratteristiche della fornitura 

 
La consegna dovrà essere eseguita con mezzi e personale della ditta aggiudicataria della fornitura, 
senza ulteriore aggravio di costi, presso il magazzino comunale di via Bellodi 4 - 41012 Carpi (MO) 
contattando con un preavviso di almeno 4 ore lavorative, il referente incaricato dell’Unione delle 
Terre d’Argine che verrà comunicato al  fornitore.  
Le consegne dovranno avvenire entro 10 giorni solari dalla data dell’ordinativo e saranno 
accompagnate dai relativi documenti di trasporto.  
 
All’atto di consegna il personale dell’Ente controllerà i quantitativi, la qualità e lo stato di 
conservazione della merce; gli articoli difformi saranno respinti anche se la difformità dovesse 
emergere successivamente alla presa in carico della merce. 
 



   

CAPITOLATO SPECIALE D’APPALTO 

  3 

Non verranno accettati articoli diversi da quelli ordinati, ma solo materiale corrispondente 
all’ordine. L’Ente si riserva la facoltà di rifiutare articoli proposti in confezioni o quantità diverse da 
quanto concordato.    
 
In caso di reclami e/o difformità degli articoli, la merce dovrà essere prontamente sostituita con 
materiale corrispondente all’ordine, senza alcun onere aggiuntivo per l’Unione Terre d’Argine, 
entro e non oltre 5 giorni solari. 

 
Art. 5 

Standard minimi di qualità 
 

Tutti i prodotti forniti dovranno essere conformi alle vigenti norme di legge e di sicurezza, sia per 
quanto riguarda la qualità sia per le caratteristiche tecniche.  
 
E’ facoltà dell’Ente richiedere una campionatura, schede tecniche dei prodotti proposti e, nel caso 
degli articoli necessari per la protezione e prevenzione del covid19, la Dichiarazione di Conformità 
alle normative europee vigenti. 
 
Gli articoli dovranno essere di ottima qualità, esenti da ogni vizio, corrispondere a quanto 
specificato nell’ordine e gli articoli soggetti a scadenza dovranno essere fruibili per minimo 12 
mesi. 
 
In applicazione di quanto disposto dall’art. 34 “Criteri di sostenibilità energetica ed ambientale” del 
D.Lgs. 50 del 2016, i prodotti e gli articoli di cui al presente capitolato dovranno essere conformi 
alle specifiche tecniche previste dai Criteri Ambientali Minimi (CAM) approvati con DM 4 Aprile 
2013 , se previsti. 
Eventuali caratteristiche differenti potranno esser richieste dalla Stazione Appaltante, 
concordandole con il fornitore, che presenterà il preventivo per gli articoli diversi da quanto 
concordato in sede di presentazione dell’offerta. 
 
 

Art. 6 
Classificazione, etichettatura, imballaggi e schede dati di sicurezza degli articoli 

 
I prodotti dovranno essere consegnati, nel loro imballo, in modo da essere protetti contro qualsiasi 
manomissione o danno da maneggiamento. Gli imballi dei prodotti consegnati devono rispondere 
alle norme in vigore secondo la natura dei beni medesimi, tali da garantire la corretta 
conservazione anche durante le varie fasi del trasporto e dello stoccaggio, fino all’utilizzo presso le 
varie sedi. Ogni confezione e imballo deve presentare all’esterno un’etichetta chiaramente e 
facilmente leggibile riportante: 
- esatta denominazione e descrizione del prodotto; 
- nome ed indirizzo del fornitore; 
- eventuali avvertenze o precauzioni particolari da attuare per la conservazione della fornitura 

oggetto del contratto. 
- conformità alle normative vigenti. 
 

Art. 7 

Termine di validità dell’offerta 

 
L’offerente è vincolato alla propria offerta per un periodo di 180 giorni dalla data stabilita quale 
termine per la presentazione delle offerte ai sensi dell’art. 32 c. 4 del D. Lgs. 50/2016 ed ha valore 
di proposta contrattuale irrevocabile ai sensi dell’art.1329 del codice civile. 
I prezzi offerti dovranno rimanere invariati per tutta la durata del contratto e saranno comprensivi di 
tutti gli obblighi e oneri derivanti al Fornitore contraente dall’esecuzione del contratto (ivi compresi, 
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consegna, imballo, trasporto) e dall’osservanza di leggi e regolamenti nonché disposizioni 
emanate o emanande dalle Autorità competenti in materia, ad eccezione della sola IVA. 
 
 

Art. 8 
Stipula del contratto 

 
Il contratto sarà formalizzato mediante stipula sul portale ME.PA di CONSIP dall’Unione Terre 
d’Argine, alla quale potrà seguire apposita comunicazione di conferma da parte dell’Ente. 
Il contratto di fornitura si intenderà validamente perfezionato al momento in cui il documento di 
stipula firmato digitalmente, dal Punto Ordinante, viene caricato a sistema e contestualmente 
comunicato al fornitore. Il contratto sarà considerato nullo se la Ditta non rispetta il divieto di 
contrattazione previsto dall’art. 53 comma 16 ter del D.Lgs 165/2001. 
 
 

Art. 9 
Fatturazione 

 
La fatturazione della fornitura sarà autorizzata dal RUP previa attestazione di regolarità di 
esecuzione, i pagamenti saranno effettuati con bonifico bancario a 30 (trenta) giorni 
dall'accettazione della fattura. 
Si precisa che, in base a quanto previsto dal d. lgs. n. 192/2012, la decorrenza dei termini di 
pagamento delle fatture è subordinata agli adempimenti e alle verifiche concernenti l’idoneità 
soggettiva del contraente a riscuotere somme da parte della P.A., come prescritte dalla normativa 
vigente, e alla sussistenza in generale dei presupposti condizionanti l’esigibilità del pagamento, ivi 
compreso l’assolvimento degli obblighi in materia di tracciabilità; conseguentemente, le fatture 
potranno essere accettate dall’Amministrazione solo ad avvenuto perfezionamento delle procedure 
di verifica della conformità ovvero di approvazione della regolare esecuzione. Si precisa altresì 
che, con l'entrata in vigore degli obblighi in materia di fatturazione elettronica, il fornitore sarà 
tenuto obbligatoriamente all'inserimento nelle fatture del CIG (codice identificazione gara) e le 
fatture dovranno essere emesse esclusivamente in forma elettronica. L’Unione ha individuato un 
unico Ufficio deputato alla ricezione delle fatture elettroniche, identificato nell'indice delle Pubbliche 
Amministrazioni (IPA – www.indicepa.gov.it) dal Codice Univoco: Ufficio UFA4B7.  
Il Codice Univoco Ufficio è un’informazione obbligatoria della fattura elettronica e rappresenta 
l'identificativo univoco che consente al sistema di interscambio (SdI), gestito dall'Agenzia delle 
Entrate, di recapitare correttamente la fattura elettronica all'Ente destinatario. 
Agli importi dovuti sarà aggiunta l’IVA di legge. Al pagamento si applica il sistema di scissione dei 
pagamenti (split payment) previste dall'art. 1, comma 629, lettera b), della legge 190/2014. 
In base a tali disposizioni, viene effettuato il pagamento delle spettanze ai fornitori solo per la parte 
imponibile, mentre la quota IVA viene versata direttamente all'erario. È obbligo del fornitore 
indicare in fattura la dicitura “imposta non incassata ex art. 17-ter DPR 633/1972 split payment”. Le 
fatture, intestate all’Unione delle Terre d’Argine – Acquisti in comune con sede legale in Corso 
Alberto Pio, n. 91 - 41012 Carpi (MO) - C.F. 03069890360, dovranno essere trasmesse in modalità 
telematica e dovranno contenere il riferimento al Codice CIG. 
 
 

Art. 10 
Disposizioni generali sui prezzi 

 

Nel prezzo contrattuale si intende compreso e compensato, senza eccezione, ogni materia e 
spesa sia principale che accessoria, provvisionale ed effettiva, che occorra al compimento 
dell'operazione cui il prezzo si riferisce, anche quando tali oneri non siano esplicitamente o 
completamente dichiarati nelle indicazioni particolari dell'elenco descrittivo delle voci.  
Fermo restando quanto previsto dall’art. 106 del Codice dei contratti pubblici vigente, il prezzo 
contrattuale è fisso e invariabile.  
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Il mancato utilizzo del bonifico bancario o postale, ovvero degli altri strumenti idonei a consentire la 
piena tracciabilità delle operazioni finanziarie costituisce causa di risoluzione del contratto (art. 9-
bis, L. 136/2010). Per quanto non espressamente previsto nel presente capitolato, si applicano le 
disposizioni dell’art. 3 della L. 136/2010 e s.m.i. 
 
 

Art. 11 
Obblighi di tracciabilità 

 
Il Fornitore si impegna ad assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 
136/2010 e ss. mm., e a fornire all’ Unione delle Terre d’Argine ogni informazione utile a tal fine e, 
in particolare: 

- ad utilizzare un conto corrente dedicato, acceso presso banche o Poste Italiane S.p.a., 
ovvero altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle 
operazioni finanziarie, comunicati all’Azienda tempestivamente e, comunque, entro 7 
(sette) giorni dalla loro accensione o, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima 
utilizzazione in operazioni finanziarie relative al presente contratto, nonché negli stessi 
termini, le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di essi, 
impegnandosi a comunicare ogni eventuale modifica relativa ai dati trasmessi; 

- a registrare tutti i movimenti finanziari relativi all’appalto su detto conto. 
 
 
 

Art. 12 
Altre disposizioni 

 
L’appaltatore ha l’obbligo di comunicare all’Amministrazione committente ogni variazione della 
propria ragione sociale o trasformazione della medesima, fermo restando la facoltà 
dell’Amministrazione di risolvere in tale ipotesi il contratto. 
L'Amministrazione non assume alcuna responsabilità per il ritardo nei pagamenti dovuto a ritardo 
nella comunicazione stessa. 
 

Art. 13 
Penalità 

 
L’Amministrazione, verificata la mancata effettuazione della fornitura, l’effettuazione tardiva, o in 
modo non conforme ai requisiti qualitativi prescritti dal presente capitolato, eccezione fatta per i 
casi di forza maggiore, si riserva la facoltà di comminare al Fornitore le penali per ciascun evento 
contestato con riferimento. In particolare: 

- per ogni giorno di ritardo  verrà applicata la penale dell’1 per mille dell’importo contrattuale; 
- fornitura non conforme all’ordinativo (difformità di materiali, difetti, ecc…) Euro 50,00; 

L’applicazione delle penali non esonera in ogni caso il Fornitore dall’adempimento delle 
obbligazioni per le quali si è resa inadempiente e che hanno fatto sorgere l’obbligo di pagamento 
delle penali. È fatto salvo comunque il ristoro dei maggiori danni e quanto disposto sulle modalità 
di rifusione dei danni e sulla risoluzione del rapporto contrattuale di cui al successivo articolo 17. 
La misura complessiva della penale non può superare il 10% (dieci per cento) dell'importo del 
contratto pena la facoltà, per la stazione appaltante, di risolvere il contratto in danno del Fornitore. 
Gli eventuali inadempimenti contrattuali che danno luogo all’applicazione delle penali di cui al 
precedente paragrafo, saranno contestati per iscritto a mezzo PEC al Fornitore, il quale dovrà 
comunicare per iscritto a mezzo PEC le proprie controdeduzioni nel termine massimo di giorni 15 
(quindici) naturali e consecutivi dalla contestazione. Qualora dette deduzioni non siano accoglibili a 
insindacabile giudizio delle Amministrazioni, ovvero non vi sia stata risposta o le stesse non siano 
giunte nel termine indicato, saranno applicate al Fornitore le penali come sopra indicate. 
 

Art. 14 
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Risoluzione e recesso del contratto 
 

Il provvedimento di risoluzione del contratto dovrà essere regolarmente comunicato per iscritto al 
Fornitore, secondo le vigenti disposizioni di legge. In caso di risoluzione per inadempimento, resta 
salvo il diritto al risarcimento del danno. L’Amministrazione si riserva altresì, la facoltà di risolvere il 
contratto ai sensi e per gli effetti dell'art. 1456 codice civile, a tutto rischio e danno della ditta 
affidataria, nei seguenti casi: 
- gravi violazioni degli obblighi contrattuali non eliminate dalla ditta aggiudicataria ai sensi 

dell’art. 108 del d. lgs. 50/2016; 
- penali comminate dall’Unione sui contratti discendenti per importo superiore al 10% del valore 

del corrispettivo contrattuale; 
- cessione ad altri in tutto o in parte sia direttamente che indirettamente, dei diritti e degli obblighi 

inerenti alla presente fornitura; 
- manifesta non conformità delle forniture rilevate in fase di verifica; 
- inadempienza accertata alle norme di legge sulla prevenzione degli infortuni, la sicurezza sul 

lavoro e le assicurazioni obbligatorie del personale; 
- violazione delle disposizioni sulla tracciabilità dei pagamenti ai sensi dell’art. 3 della legge 

136/2010; 
- gravi violazioni dei codici di comportamento dell’Unione delle Terre d’Argine; 
ogni altra inadempienza, qui non contemplata, o fatto, che renda impossibile la prosecuzione 
dell’affidamento, a termine dell’art. 1453 del Codice civile. 
La risoluzione comporterà tutte le conseguenze di legge, compresa la facoltà del Committente di 
affidare il servizio a terzi, restando ferma la facoltà di agire per il risarcimento del maggior danno. 
All'affidatario verrà corrisposto il prezzo concordato per le forniture effettuate, sino al giorno della 
disposta risoluzione, detratte le penalità, le spese, i danni. 
Con riferimento al recesso dal contratto, sia da parte del Committente, sia da parte della ditta 
aggiudicataria, si applicheranno le disposizioni previste dalla normativa vigente e, in particolare, 
l'art. 1671 del Codice Civile.. 

 

Art. 15 
Informativa sul trattamento dei dati personali 

 

INFORMATIVA RESA AI SENSI DEL REGOLAMENTO UE N. 2016/679 (GDPR) 
Ai sensi degli artt. 13-14 del Regolamento Europeo 2016/679, i dati personali forniti per la 
partecipazione al presente appalto saranno utilizzati esclusivamente per finalità di formalizzazione 
delle procedure d’appalto e contrattuali. Il conferimento di tali dati è obbligatorio ai fini della 
valutazione dei requisiti di partecipazione, a pena di esclusione dalla gara. Le medesime 
informazioni potranno essere comunicate unicamente ad altri Enti Pubblici previsti dalla normativa 
vigente (Prefettura, Agenzia Entrate). Si precisa che si provvederà alla pubblicazione sul sito 
Internet della stazione appaltante della documentazione relativa all’affidamento, ai fini 
dell’assolvimento delle prescrizioni di cui al D. Lgs. 50/2016, art. 76 commi 2 lettera c) e 5, nonché 
ai sensi dell’art. 29 comma 1, secondo periodo e dell’art. 76, comma 3, dello stesso decreto 
legislativo n. 50/2016. I suoi dati saranno conservati per un arco di tempo non superiore al 
conseguimento degli obblighi contrattuali e di legge. Il Titolare del trattamento è il presidente pro-
tempore dell’Unione. Il Titolare ha designato ai sensi dell’art. 37 il Responsabile della protezione 
dei dati personali.  
L’interessato può avvalersi del diritto alla cancellazione (diritto all'oblio), la limitazione, 
l'aggiornamento, la rettificazione, la portabilità l'opposizione al trattamento dei dati personali che La 
riguardano, nonché in generale può esercitare tutti i diritti previsti dagli artt. 15, 16, 17, 18, 19, 20, 
21, 22 del Regolamento Europeo scrivendo al Titolare oppure al Responsabile della protezione dei 
dati personali degli enti. 
La firma apposta in calce alla domanda varrà anche come autorizzazione l’ente ad utilizzare i dati 
personali nella stessa contenuti per i fini del bando di gara e per fini istituzionali. 
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Art. 16 
Divieti 

 
È fatto espresso divieto al fornitore di: 
•  sospendere l’esecuzione della fornitura se non per mutuo consenso, e ciò anche nel caso in cui 

vengano in essere controversie giudiziali o stragiudiziali tra il fornitore e le assicurazioni dei 
danneggianti; 

•  cedere il contratto: esso non può essere ceduto, a pena di nullità. E’ vietata la cessione anche 
parziale del contratto. La cessione si configura anche nel caso in cui il soggetto aggiudicatario 
venga incorporato in altra azienda, in caso di cessione d’azienda o di ramo d’azienda e negli 
altri casi in cui l’aggiudicatario sia oggetto di atti di trasformazione a seguito dei quali perda la 
propria identità giuridica. 

 
L'inosservanza dei divieti di cui al periodo superiore comporterà la risoluzione di diritto del 
contratto con addebito di colpa all’aggiudicatario, il quale sarà tenuto a sostenere tutti gli 
oneri conseguenti, compresi quelli derivanti dal rinnovo della procedura ad evidenza 
pubblica e al risarcimento del danno. 
 

 
Art. 17 

Controversie 
 
Per ogni controversia che dovesse insorgere tra le parti per effetto dell’esecuzione del presente 
atto, sarà competente in via esclusiva il Foro di Modena. 
 
 

Art. 18 
Rinvio a norme di diritto vigenti 

 
Per tutto quanto non contemplato nel presente capitolato, si fa rinvio al D.Lgs 50/2016 ed al 
regolamento attuativo DLgs 207/2010, per le parti tuttora in vigore; 
 
 


