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Allegato A

Affidamento del servizio di assistenza e supportopscialistico per la gestione della compliance alla
normativa in materia di tutela della protezione deidati personali dell’'Unione delle Terre d’Argine edei
Comuni aderenti. Procedura negoziata mediante Richita di Offerta (RdO) sul Mercato elettronico della
Pubblica Amministrazione (MePA) di Consip SpA. CIG:ZC11FAC9A4
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ART. 1 - OGGETTO DELLA RDO

La presente Richiesta di Offerta (RdO) ha per dggéaffidamento del servizio di assistenza e sufpo
specialistico per la gestione della compliance mtlemativa in materia di tutela della protezionedki personali
dell’'Unione delle Terre d’Argine e dei Comuni acd&sderenti (Campogalliano, Carpi, Novi di Modedaljera),
di seguito indicato come “servizio richiesto”, peidurata di 36 mesi.

Il servizio richiesto riguarda la messa a normattostutti i profili - ed il conseguente rispettegli adempimenti ed
obblighi vigenti in materia di privacy, anche dll@e del Regolamento UE 2016/6¢9e diventera definitivamente
applicabile in tutti i Paesi UE a partire dal 25gp@ 2018, quando dovra essere garantito il perétineamento
fra la normativa nazionale in materia di proteziah® dati personali e le disposizioni del summenaio
Regolamento.

Pertanto, I’Aggiudicatario dovra supportare i summenati Enti nelle fasi di pianificazione, progetibne ed
attuazione di un percorso in vista dell’entrataigore del Regolamento UE 2016/679.

Le attivita che I'Aggiudicatario dovra espletaragatte il periodo di validita del contratto soncsdguito riportate:

a) Aggiornamento e formazione avanzata del personglendente dell’lUnione delle Terre d’Argine e dei
Comuni ad essa aderenti in materia di tutela detlatezione dei dati personali; la formazione deve
prevedere, altresi, la possibilita del rilasciaudiattestato di frequenza e/o partecipazione alopate degli
Enti stessi.

L’Aggiudicatario dovra garantire un minimo di niricontri durante il periodo di validita del contgtper
eventuali incontri formativi aggiuntivi offerti daloncorrente, la Stazione Appaltante attribuirpunteggio
migliorativo come indicato all’Art. 5 del preserdecumento;

b) Consulenza e supporto amministrativo/giuridico/ratiao in materia di adempimenti della tutela deii da
personali. Tale servizio dovra essere espletatibAdgiudicatario mediante assistenza telefonicamezzo
scambio di comunicazioni e-mail, tramite sistemédattieting;

c) Attivita di redazione/aggiornamento/revisione/imgegione dei regolamenti interni applicativi del @ed
della privacy per I'Unione delle Terre d’Argine erpi Comuni ad essa aderenti. L'’Aggiudicatario deve
proattivamente indicare ai summenzionati Enti ewalit regolamenti da implementare oppure da
aggiornare/revisionare/integrare alla luce dellavau normativa comunitaria di settore; inoltre, @dovr
verificare la presenza della documentazione d’'goblielativa all'oggetto dell’appalto presso gli Ent
L'Aggiudicatario dovra, inoltre, indicare agli Entb scadenzario degli obblighi normativi in materia
tempo utile al fine di provvedere, nei termini ofgpai, agli adempimenti stessi.

d) Attivita di supporto per I'attestazione dell'infoativa inerente al rispetto della normativa sullevgry del
Sistema di Videosorveglianza Urbana dell’'Unioneleddlerre d’Argine e del rispetto della normativa
concernente le sedi istituzionali ed operative tasyi gli Uffici relativi ai Settori e Servizi dellnione delle
terre d’Argine e dei Comuni aderenti. L'attivitawdla essere espletata dall’Aggiudicatario mediapfeoaiti
sopralluoghi, incontri tecnici ad-hoc congiuntangerdon il personale dipendente degli Enti e con
conseguente predisposizione di apposita documentaziedatta secondo eventuali formati standard gia
previsti dalla normativa;

e) Attivita di supporto e verifica inerente agli oliili in tema di protezione dati personali dei sigbw
istituzionali degli Enti. L'Aggiudicatario dovra fettuare un’analisi dei siti web istituzionali de@nti e
segnalare eventuali adempimenti in riferimento agfietti concernenti I'oggetto del presente appalto

ART. 2 - DURATA DEL CONTRATTO

Il presente contratto avra durata di 36 (trentase3i decorrenti dalla data di stipula del comratt

Su eventuale espressa richiesta formale da pdtte Stazione appaltante, il contratto potra espeoeogato sino
ad un massimo di 12 (dodici) mesi alle condizidriud al seguente articolo 3.
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ART. 3 - IMPORTI DELLA PROCEDURA

Per l'espletamento delle attivita di cui alla praee procedura, l'importo complessivo postobase d’'asta
sullintero periodo temporale di validita contratte pari a 36 mesi e pari &lro 18.000,00 (diciottomila/00)
(IVA esclusa).

Non sara ammessa alcuna offerta in aumento rispifttoporto complessivo posto a base d’'asta.

L'importo degli oneri della sicurezza e pari &liro 180,00 (centottanta/0Q) L'operatore economico, nel
formulare I'offerta economica, dovra indicare i priocosti aziendali concernenti 'adempimento delilgposizioni
in materia di salute e sicurezza sui luoghi di favai sensi dell’Art. 95, comma 10, del D.Lgs. 31¥& e s.m.i..

In caso di eventuale proroga del presente applt&Gtazione appaltante applichera le medesime rziomdi
economiche di aggiudicazione della procedura ilezea pertanto per un importo complessivo stimat&umo
6.000,00 (IVA esclusapl quale si applichera il medesimo sconto per@atoperato in sede di aggiudicazione
definitiva dell’appalto iniziale.

Sono a carico dell’Aggiudicatario, senza alcunasjiiita di rivalsa nei riguardi della Stazione afipnte, tutte le
spese di contratto e tutti gli oneri connessi gllla stipulazione, compresi quelli tributari, ineldsmposta di bollo
sul documento di stipula generato dal Mercato releito di Consip SpA come da risoluzione dell’ Agendelle
Entrate n. 96/2011. L'assolvimento dell'impostaasaerificato a campione con richiesta di specifica
autodichiarazione.

Il corrispettivo e fisso ed invariabile per tuttedurata dell’appalto.

ART. 4 — CARATTERISTICHE MINIME DEI SERVIZI RICHIES TI

Il servizio oggetto dell’appalto dovra essere @stall’Aggiudicatario o comunque da un opera&renomico
per il quale é stato preventivamente autorizzasalilappalto da parte della Stazione Appaltante.

Il servizio di specie dovra essere erogato medipatsonale con comprovata qualificazione ed esmegitecnico-
professionale in materia di protezione dati persona

Il personale dell’Aggiudicatario dovra collaboraren il personale dipendente dell’'Unione delle Telrgine e
dei Comuni facenti parte in tutte le diverse fasrdgazione dei servizi.

Il servizio richiesto deve comprendere le attiviportate di seguito:

a) Aggiornamento e formazione avanzata del persoraldipendentedell’Unione delle Terre d’Argine e dei
Comuni ad essa aderentin materia di tutela della protezione dei dati peedi; il servizio in questione dovra
focalizzarsi sull'aggiornamento normativo comuridige nazionale a seguito dell’entrata in vigore Regjolamento
UE 2016/679.

La formazione deve prevedere, altresi, la postihilel rilascio di un attestato di frequenza e/deuégpazione al
personale degli Enti stessi.

L'Aggiudicatario dovra garantire un minimo di n.iBcontri durante il periodo di validita del contat per
eventuali incontri formativi aggiuntivi offerti datoncorrente, la Stazione Appaltante attribuira pumteggio
migliorativo come indicato all’Art. 5 del preserdecumento.

La calendarizzazione degli incontri dovra essereoata con la Stazione Appaltante.

b) Consulenza e supporto amministrativo/giuridico/mrmativo in materia di adempimenti della tutela dei
dati personali. L'Aggiudicatario dovra fornire un’attivita di suppgo e consulenza amministrativa-giuridica-
normativa che permetta il rispetto degli adempimendlegli obblighi vigenti in materia di privacy aensi del
Regolamento UE 2016/679 e inerente all'oggettoajgiialto.

Tale servizio dovra essere espletato mediantetasass telefonica, a mezzo scambio di comunicaziemiail,
tramite sistema di ticketing.
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A tal fine, I’Aggiudicatario dovra comunicare alazione appaltante, entro il giorno successivadata di stipula

del contratto, un numero telefonico (il quale nawwrd generare oneri aggiuntivi per 'Amministrazdnun
indirizzo e-mail e tutte le informazioni utili nexsarie all'utilizzo del sistema di ticketing.

Il servizio di assistenza telefonica dovra essaramgitodal lunedi al venerdi, esclusi festivi, dalle ore.80 alle
ore 13.00 e dalle ore 15.00 alle ore 18.00.

L'Aggiudicatario dovra fornire risposta ai guesiti_richiesti a mezzo telefono ritenuti di minor complssita gia
in sede di chiamata, mentre dovra prendere in cari i quesiti ritenuti di maggior complessita e fornie un
riscontro a mezzo e-mail all'indirizzo fornito dal chiamante entro n. 7 (sette) giornate lavorative iclusa la
giornata di chiamata.

Per i quesiti inoltrati a mezzo e-mail e/o mediantd sistema di ticketing, I’Aggiudicatario dovra fornire un

riscontro a mezzo e-mail al medesimo indirizzo dehittente entro n. 7 (sette) giornate lavorative a artire

dalla richiesta inclusa la giornata di inoltro delquesito.

c) Attivita di redazione/aggiornamento/revisione/itegrazione dei regolamenti interni applicativi delCodice
della privacy per I'Unione delle Terre d’Argine e per i Comuni ad essa aderentiL’Aggiudicatario dovra
proattivamente indicare ai summenzionati Enti ewalit regolamenti da implementare oppure da
aggiornare/revisionare/integrare alla luce dellavaunormativa comunitaria di settore; inoltre, doverificare la
presenza della documentazione d'obbligo relativaggetto dell’appalto presso gli stessi Enti e yuedere
eventualmente alla redazione di tale documentazibaygiudicatario dovra, inoltre, comunicare aglnti, in
tempo utile al fine di provvedere nei termini djdee, lo scadenzario degli obblighi normativi in eréa.

d) Attivita di supporto per I'attestazione dell'inf ormativa inerente al rispetto della normativa sullaprivacy
del Sistema di Videosorveglianza Urbana dell’'Unionealelle Terre d’Argine e del rispetto della normativa
concernente le sedi istituzionali ed operative odpanti gli Uffici relativi ai Settori e Servizi dell’'Unione delle
Terre d’Argine e dei Comuni ad essa aderentil’attivita dovra essere espletata dall’Aggiudicaiasu richiesta
dellAmministrazione, mediante appositi soprallupghcontri tecnici ad-hoc congiuntamente con irqomale
dipendente degli Enti con conseguente predispo®zidi apposita documentazione redatta secondo walent
formati standard gia previsti dalla normativa.

La calendarizzazione delle suddette attivita deasere concordata con la Stazione Appaltante.

e) Attivita di supporto e verifica inerente agli olblighi in tema di protezione dati personali dei sit web
istituzionali dell’'Unione delle Terre d’Argine e dad Comuni ad essa aderentiL’Aggiudicatario dovra effettuare
un’analisi dei siti web istituzionali degli Entisiccessivamente fornire alla Stazione appaltarie e eventuali
indicazioni in merito agli eventuali adempimenti adgiornamenti concernenti I'oggetto del presempaHo,
pertanto, dovra indicare alla Stazione appaltamte {e note di aggiornamento della privacy poliej siti web
istituzionali del’Unione stessa e dei Comuni agslaeaderenti.

L'Aggiudicatario dovra altresi verificare la congatice dei siti web istituzionali degli Enti rispetidi’oggetto
dell'appalto (a titolo informativo e non esaustil@presenza dei banner per I'utilizzo dei cooléeinformative, i
consensi, etc).

L’Aggiudicatario dovra rilasciare, inoltre, un’astazione che certifichi il rispetto della normativemateria di
tutela dei dati personali relativamente ai siti viglituzionali dell’Unione delle Terre d’Argine eedComuni ad
essa aderenti.

Tutte le attivita richieste dall’ Amministrazione non dovranno generare ulteriori oneri rispetto all'importo di
aggiudicazione del presente appalto.

ART. 5 — CRITERI DI AGGIUDICAZIONE

La procedura di affidamento verra aggiudicata séaooih criterio dell’'offerta economicamente piu vaggiosa
sulla base del miglior rapporto qualita/prezzcsexisi dell’Art. 95 comma 3 del D.Lgs. 50/2016 e.s,mediante
la valutazione da parte di un’apposita Commissignelicatrice, sulla base dei seguenti punteggi mmass
attribuibili:
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Punteggio massimo
Offerta tecnica 60
Offerta economica 40
Totale 100

Il Punteggio totale per ciascuna offerta (Ptotasansi determinato:
Ptot = Pt + Pe

dove:
Pt: punteggio attribuito all'offerta tecnica
Pe punteggio attribuito all’offerta economica

Risultera aggiudicatario I'operatore economico curente la cui offerta avra ottenuto il punteggitate Ptot piu
alto. Si procedera all'aggiudicazione anche in gmea di una sola offerta valida purché ritenutagoea sotto il
profilo tecnico ed economico.

OFEERTA TECNICA (PT):
Il punteggio relativo all’Offerta tecnica, fino ath massimo di 60 punti, & assegnato sui contemlitOdferta
Tecnica e si articola nelle componenti descritigonespetto sotto riportato:

Punteggio
Criteri di valutazione massimo
attribuibile
Progettualita del servizio oggetto dell’appalt@fitrano nel presente criterig
di valutazione gli eventuali incontri formativi aggtivi proposti dal
A - e : : 20
concorrente oltre al numero minimo richiesto pdasi er la relativa
attribuzione dei punteggi vedasi la tabella sqtantiata)
B Pianificazione proposta per I'erogazione dei gérnichiesti 15
Esperienza pregressa dell’'operatore economicavahaénte al servizio di
C compliance inerente alla normativa a tutela daitdgzione dei dati personalli 10
in ambito comunitario, nazionale e locale
D Valutazione dei curricula del personale coinvokd’appalto: verra valutata 10
I'esperienza pregressa nella realizzazione di seawialoghi
E Possesso di certificazione ISO/IEC da parte dedfapre economico e/o del 5
proprio personale impiegato
Punteggio massimo attribuibile 60

Di seguito la tabella di attribuzione dei punteggativi agli incontri formativi proposti dal conaente:
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N. incontri Punteggio migliorativo
complessivi offerti attribuito
daOa4 Concorrente escluso alla procedura di gara
5 Minimo obbligatorio. 0 (zero) punti miglioratieittribuiti.
da6alo 0,5 punti per ogni incontro formativoiaggvo oltre ai 5 obbligatori

(ad es. 8 incontri formativi offerti prevedono ttdbuzione di 3x0,5 pt =1,5
punti migliorativi attribuiti)

A4

da 11 in poi 3 punti migliorativi attribuiti.
(Ad es., 11 oppure 14 oppure 20 incontri formatiierti prevedong
I'attribuzione di 3 punti migliorativi)

Si procedera in una o piu sedute riservate atmtboeun coefficiente di valutazione a ciascun dotedli
valutazione espresso con una variabile compredhdra secondo la seguente griglia:

Ottimo 1,0
Buono 0,8
Sufficiente 0,6
Quasi sufficiente 0,4
Significativi elementi di insufficienza 0,2
Insufficiente 0,0

Tali coefficienti di valutazione verranno moltipditt per il punteggio massimo attribuito al critediovalutazione di
riferimento e la somma dei singoli calcoli deterem#nil punteggio tecnico totale.

Si specifica che per il criterio di valutazione Rrbgettualita del servizio oggetto dell'appalto’gventuale
punteggio migliorativo attribuito al numero di imtd complessivi offerti & incluso nel punteggidriuito al
suddetto criterio, pertanto il punteggio complessattribuito al suddetto criterio verra moltiplioaper il
coefficiente di valutazione secondo la suindicaiglig.

Nella determinazione dei punti per ogni critericnaleé per il punteggio totale, si terra conto eschusente delle
prime due cifre decimali, arrotondando il secondoihale all'unita superiore qualora il terzo dedirsia uguale
0 superiore a 5.

Con riferimento all’offerta tecnica, le ditte commnti dovranno consequire ynunteggio minimo di 35/60 La
valutazione dell'offerta economica sara effettusdétanto per le proposte che soddisfano il suddeftiteggio
minimo.

Per i concorrenti ammessi all'apertura dell’offeetzonomica, il punteggio conseguito per I'Offetartica andra
riproporzionato al massimo punteggio assegnabders |la formula seguente:

Ptc : Pth = X : Ptmax
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dove:
Ptc: punteggio tecnico conseguito dal concorrente dtigglel riproporzionamento)
Pth: massimo punteggio tecnico conseguito
X: punteggio tecnico riproporzionato
Ptmax 60 punti (punteggio massimo assegnabile)
conseguentemente:

X = (Ptc * Ptmax)/Pth = PT (PUNTEGGIO OFFERTA TECNICA)

da quanto sopra ne consegue che all'offerta clegeid massimo punteggio tecnico saranno assegdgunti.

OFFERTA ECONOMICA (PE):

La valutazione economica sara effettuata con nifenito al Prezzo totale offerto (IVA Esclusa).

| 40 punti (PEmax) verranno attribuiti alla Dittancorrente che risultera aver offerto il prezzalmtpiu basso
(Omin), mentre i punteggi delle restanti offerteomamiche saranno determinati mediante I'applica&zidella
formula a “Proporzionalita inversa (Interdipendé@hté seguito indicata:

PE = 40 x (Omin/Offerta)
dove:
Omin offerta migliore tra quelle ammesse alla valuiaei economica;
Offerta offerta del partecipante preso in esame.

ART. 6 - MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Per la partecipazione alla presente procedurapgiiatori economici dovranno far pervenire la popifferta sul
portale del MePA di Consip.

Le offerte dovranno pervenire entro i termini pagdgiti nella RdO e riportati sul portale del MePA.

Non sono ammesse offerte parziali, plurime o cdodate. Nessun rimborso & dovuto per la partecipzalla
procedura, anche nel caso in cui non si dovessegeoe all’affidamento.

Gli operatori economici partecipanti dovranno foeniattraverso il portale del Mercato elettroni@lal Pubblica
Amministrazione di Consip, la seguente documentezamministrativa:

e il presente documentdDisciplinare e Condizioni particolari di contrattAllegato A)”. Tale documento
dovra essere firmato digitalmente dal legale reggante dell'operatore economico;

» autodichiarazione, resa ai sensi dell’Art. 85 delLds. 50/2016 e s.m.i. ed in conformita al modelio
DGUE (Documento di Gara Unico Europeo) approvatblad@ommissione Europea -‘Dichiarazione
sostitutiva (Allegato B) sottoscritta a mezzo firma digitale o comungeeondo altri mezzi previsti dalla
normativa di specie da parte del legale rappresttdell’operatore economico oppure dal procuratore
speciale del medesimo operatore;

* in caso di R.T.l., dichiarazione in cui dovranngea¥s specificate le parti e le percentuali delstazione
che saranno eseguite dalle singole imprese tensomdo che ai sensi della normativa vigente la meanda
in ogni caso, deve eseguire le prestazioni in raiseaggioritaria;

* in caso di R.T.I. non ancora costituito: dichiaoms (o0 dichiarazione congiunta), firmata dal legale
rappresentante di ogni impresa raggruppanda ordameedotata di poteri di firma attestante:

a) limpresa raggruppanda a cui, in caso di aggazitbne, sara conferito mandato speciale di rapptasza
tenendo conto che la ditta invitata individualmeatia gara ha la facolta di presentare offerta gual
mandataria di operatori riuniti con l'osservanzhaddisciplina prevista dall'Art. 48 del D.Lgs. 50/2016 e
s.m.i.;

b) I'i'mpegno, in caso di aggiudicazione, ad unifarshalla disciplina prevista dall'Art. 48, D.Lgs.50/2016

e s.m.i..

6.1 Documentazione inerente all’'offerta tecnica.
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L’operatore economico partecipante dovra produn’efterta tecnica costituita dalla proposta progele, redatta

mediante un formato a libera scelta del concorrert@munque in lingua italiana.

L’offerta tecnica dovra includere i curricula deBengole persone, redatti secondo il formato Eusppmnché
guello relativo all’operatore economico concorrente

L'Offerta tecnica dovra essere sottoscritta comdirdigitale dal legale rappresentante o procuraspeciale
dell’'operatore economico.

La carenza sostanziale della documentazione tecoitglessivamente presentata dagli operatori eciono@e
da non consentire la valutazione dei servizi dffela parte della Commissione giudicatrice, comparte
I'esclusione dalla procedura di gara.

Tutta la documentazione afferente all’Offerta Tecnca non dovra contenere alcun elemento riconducibile
direttamente o indirettamente all'Offerta Economica pena I'esclusione dalla procedura di gara.

La proposta progettuale dovra contenere la desogzili come il concorrente intende realizzarevigerichiesti e

descritti nel contesto del presente Disciplinare.

L'offerente dovra inoltre indicare le figure pro$ésnali che coinvolgera per lo svolgimento dei @michiesti.

La proposta progettuale e la relativa pianificagion curricula delle persone coinvolte, I'espergenmegressa
dell'operatore economico nonché I'eventuale possdssertificazioni ISO/IEC da parte dell’operat@eonomico

e/o del proprio personale impiegato.

6.2 Documentazione inerente all'offerta economica.

L'Offerta economica, predisposta automaticamentesiddema di Consip, dovra essere firmata digitatmedal
legale rappresentante o suo procuratore spectdera indicare il prezzo complessivo offerto, rispell'importo
posto a base di gara.

A pena di esclusione, il prezzo complessivo offexta dovra essere superiore all'importo posto & ligssta.

Il prezzo deve essere indicato con non piu di 2)aifre decimali dopo la virgola; eventuali cifrepiu verranno
troncate senza arrotondamento.

L’offerta s'intende valida ed irrevocabile per 1g0rni dal termine stabilito per la presentazioeiedofferte.

Ogni operatore economico non potra presentareipit’dfferta.

ART. 7 — CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
Gli operatori economici di cui all’art. 45 del D.$950/2016 e s.m.i., costituiti da imprese singoimprese riunite
0 consorziate, ovvero da imprese che intendondrsiun consorziarsi, nonché i concorrenti stabilitialtri Stati
membri, costituiti conformemente alla legislaziatigente nei rispettivi Paesi.
Per poter partecipare alla presente proceduragpgiatori economici devono essere in possesso.datia di
presentazione dell'offertalei seguenti requisiti:
Requisiti di carattere generale:
» Regolare iscrizione alla Camera di Commercio, péiplologia dei servizi oggetto dell’appalto;
» Assenza dei motivi di esclusione di cui all’Art. 88l D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.;

Requisiti in ordine alle capacita tecniche e profesonali:

* Aver prestato negli ultimi 36 mesi servizi analogtiesso Pubbliche Amministrazioni. A tal fine,
'operatore economico dovra presentare un elenc@uigcipali servizi effettuati nel suddetto perad
temporale, con l'indicazione dei rispettivi impordiate e committenti pubblici. Ai fini del’ammigsie
alle fasi successive della gara, I'operatore ecocmmmoncorrente dovra aver eseguito come appadtator
principale o come subappaltatengnimo n. 2 (due)servizi analoghi all’'oggetto dell’appalto;

Tale documentazione dovra essere allegata all’altiadazione, resa ai sensi dell’Art. 85 del D. L§6/2016 e
s.m.i. ed in conformita al modello di DGUE (Docurteeni Gara Unico Europeo) approvato dalla Commissio
EuropedDichiarazione sostitutiva (Allegato B)
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ART. 8 - MODALITA' DI AGGIUDICAZIONE

Il servizio in questione verra affidato medianteaamfronto concorrenziale aperto a tutti gli operagéconomici
abilitati al Bando del MePA di Consip di riferimenper I'acquisto richiesto e comunque mediante pnoaedura
negoziata tramite Richiesta di Offerta (RdO), aistelell’Art. 36, comma 2, del D. Lgs. 50/2016 e $., secondo
il criterio di aggiudicazione dell’'offerta economicamate piu vantaggiosa individuata sulla base del migir

rapporto qualitd/prezzo ai sensi dell’Art. 95, comma 3, del D. Lgs. 50/8@&Ls.m.i. rispetto alla base d'asta di cui
all'Art. 3 del presente documento.

La Stazione appaltante si riserva di:
0 non affidare motivatamente;
0 verificare d’ufficio, ai sensi dell’art. 43 del DPRR 445/2000, la veridicita delle dichiarazioni tsogive
rese dall'operatore economico in sede di abilitagial sistema;

o] escludere in maniera automatica le offerte econeenisultate anomale che presentino una percentuale

di ribasso pari o superiore alla soglia di anomal@ividuata ai sensi dell’art. 97, comma 2, delLd.
50/2016 e s.m.i. e comunque il calcolo di cui ahoma 2 sara effettuato ove il numero delle offenengsse
sia pari o superiore a cinque;

0 non procedere all'aggiudicazione se nessuna offestiéti conveniente o idonea in relazione all’'otjge
contrattuale, in conformita a quanto previsto datl’ 95, comma 12, del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.;

0 sospendere, indire nuovamente o non aggiudicayarlamotivatamente;
0 non stipulare motivatamente il contratto anche a@uaasia intervenuta in precedenza I'aggiudicazione;
0 procedere all’aggiudicazione anche in presenzaaisola offerta valida.

La valutazione dell'offerta tecnica e la determioag del punteggio tecnico e del punteggio econoraiwerranno
con le modalita indicate all’Art. 5 del presentedmento.

Nell'eventualita in cui, ultimate le operazioniwdilutazione delle offerte, due o piu operatori exoiti offerenti
risultino pari al primo posto in graduatoria, I'agtjcazione avverra in favore del concorrente pgugle risulti
piu elevato il punteggio dell’offerta economica.

Sara esclusa l'offerta nella quale fossero soleetcezioni e/o riserve di qualsiasi natura alledcooni di
fornitura specificate ovvero che siano sottoposteralizione nonché offerte incomplete e/o parziali.

In caso di decadenza dell’'aggiudicazione definjtilea Stazione appaltante provvedera allo scorrimetella
graduatoria aggiudicando in via definitiva 'apjpedil concorrente che segue in graduatoria.

In caso di fallimento dell’Aggiudicatario o di liglazione coatta e concordato preventivo dello etesdi

risoluzione o di recesso dal contratto, la Staziappaltante potra interpellare progressivamenteggetti che
hanno partecipato all’'originaria procedura di gaisyltanti dalla relativa graduatoria, al finestipulare un nuovo
contratto per l'affidamento del completamento del/iio.

L’'operatore economico partecipante alla gara dgréventivamente sottoscrivere a mezzo firma digifaér
accettazione le condizioni dei servizi contenutgonesente documento, senza alcuna eccezione.

ART. 9 - RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO (RUP)

Il Responsabile Unico del Procedimento (RUP) asserper gli effetti dell’Art. 31 del D. Lgs. 50/26 e s.m.i. € il
Dott. Enrico Piva, Dirigente del Settore Sistenfbimativi Associati S.I.A. dell’'Unione delle TerdArgine. E-
mail: segreteria.sia@terredarginetél. 059/649401.
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ART. 10 - ONERI A CARICO DELL’AGGIUDICATARIO E MODA LITA’' DI ESECUZIONE DI

QUANTO RICHIESTO
L’Aggiudicatario e responsabile dell’esatta e dgliantuale esecuzione dell’appalto; lo stesso dadempiere a
guanto richiesto a regola d'arte e comunque npktie della diligenza professionade art. 1176, comma 2, del
codice civile.
L'Aggiudicatario é responsabile del'adempimentadni obbligazione direttamente o indirettamentévdate dal
contratto stesso.
L'Aggiudicatario € tenuto altresi ad osservare rerifgpettare tutte le norme legislative e regolaraervigenti in
materia, che dichiara di ben conoscere ed accétt@gralmente, con particolare riferimento:
a) Codice Civile — libro IV, titolo Ill, capo VIl “Ddlappalto”, artt. 1655-1677;
b) Codice Civile, in merito alla responsabilita civilerso terzi;
c) D.P.R. 28.12.2000, 445, “Testo unico delle disposiz legislative in materia di documentazione
amministrativa”;
d) Legge 30.6.2003 n.196 (tutela della privacy);
e) al Codice dei contratti pubblici di cui al D.Lg® &prile 2016, n. 50 e s.m.i.;
f) al Regolamento di esecuzione e attuazione del €atiic Contratti Pubblici di cui al D.P.R. 5 Ottol2@10,
n. 207;
g) alle norme in materia di tutela della salute eadslturezza nei luoghi di lavoro di cui al D.Lgsagrile
2008, n. 81.
Il precedente elenco riportato & da considerarenglifecativo e pertanto non esaustivo; I'Aggiudiaad e,
comunque, tenuto al rispetto di tutte le leggi eégolamenti in qualsiasi modo connessi e/o coliegat
all'espletamento della procedura del presente &mpal
L’Aggiudicatario é altresi tenuto a collaborare @dornire tutta la documentazione che la Stazioppaftante
ritenesse necessaria per le verifiche dell’attisitélta per I'esecuzione dei servizi richiesti.
La Stazione Appaltante € esonerata da ogni reshititis@er danni, infortuni od altro che dovessaocadere, per
qualsiasi causa, ai dipendenti ed alle attrezzateligAggiudicatario, nell'esecuzione delle prestes oggetto del
presente documento.
L’'Aggiudicatario, con riferimento al presente doamto che regola I'appalto, si impegna ad ossereasefar
osservare ai propri collaboratori a qualsiasi ditgler quanto compatibili con il ruolo e I'attivisdolta, gli obblighi
di condotta previsti dal D.P.R. 16 aprile 201368.“Codice di comportamento dei dipendenti pubbliai sensi
dell’'Art. 2, comma 3 dello stesso D.P.R..

ART. 11 - SOCCORSO ISTRUTTORIO

Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D.Lgs. 50/2G46.m.i. & previsto il soccorso istruttorio in e qualsiasi
carenza degli elementi essenziali quali la mangdi@aompletezza ed ogni altra irregolarita deg/iementi e del
DGUE di cui all'Art. 85 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.

In caso di attivazione del soccorso istruttorio fale di sanare elementi essenziali quali la manganz
I'incompletezza ed ogni altra irregolarita degkmlenti e del DGUE di cui all’Art. 85 del D.Lgs. 2016 e s.m.i,
I’Amministrazione assegnera al concorrente o0 acoamnti interessati un termine non superiore édigxi) giorni
affinché siano rese, integrate o regolarizzatedhiarazioni necessarie indicando il contenuto eddgetti che li
devono rendereDecorso inutiimente il termine assegnato senza cileoncorrente adegui la documentazione,

il concorrente verra escluso dalla procedura di ga.

ART. 12 - CESSIONE DEL CONTRATTO, DEL CREDITO E SUBAPPALTO

E vietato alla Ditta aggiudicataria cedere il catity di cui al presente appalto ai sensi del’A%1k.1,. D.lgs.
50/2016 e s.m.i., salvo quanto disposto dall’A86 .1 lett. d) n° 2 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.

La cessione dei crediti € regolata dall’Art. 1083cdel D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i..

In caso di risoluzione del contratto per tali mpti\Aggiudicatario sara tenuto a tenere indenderministrazione
delle maggiori spese conseguenti o derivanti datduzione, nonché di eventuali e maggiori pregiue danni.
Per la presente procedura, € ammesso il subagealtmdo le disposizioni previste all'art. 105 deld3. 50/2016
e s.m.i., fermo restando che I'eventuale subappaltopuo superare la quota del 30% dell'importoptessivo del
contratto e che comunque dovra essere previametagzzato dall’ Amministrazione.
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Inoltre, ai sensi dell'art. 105 comma 6 del D. L§8/2016 e s.m.i., & fatto obbligo all’Aggiudicatadi dare

indicazione della terna di subappaltatori all Amistrazione.

ART. 13 - AVVALIMENTO

Ai sensi dell'art. 89 del D.Lgs. 50/2016 e s.nh.tancorrente, singolo o consorziato o raggruppasensi dell'art.
45, pud soddisfare la richiesta relativa al possabs requisiti di carattere economico, finanziatiecnico o
organizzativo avvalendosi dei requisiti di un aaggetto.

ART. 14 — GARANZIA DEFINITIVA

L’aggiudicatario dovra costituire, a garanzia dedftto adempimento degli oneri contrattuali, agpogaranzia
fidejussoria nella misura del 10% (dieci per cemtel'importo di contratto con le modalita previstallarticolo
103 del D.Lgs 50/2016 e s.m.i..

Alla garanzia di cui al presente articolo si apgtio le riduzioni previste dall’Art. 93 c¢.7 del D4.g50/2016. Per
fruire delle riduzioni di cui alla norma citatapperatore economico segnala, in sede di offertppssesso dei
relativi requisiti e lo documenta nei modi pregcdalle norme vigenti.

LA Stazione appaltante potra richiedere all’Aggaadario la reintegrazione della garanzia ove qusistaenuta
meno in tutto o in parte; in caso di inottemperanaaeintegrazione si effettuera a valere suii rditgprezzo da
corrispondere all’Aggiudicatario.

La mancata o incompleta costituzione della garagiegiarminera la decadenza dell’affidamento.
L’Aggiudicatario assume in proprio ogni responséhilimpegnandosi a tenere indenne I'Unione deberel
d’Argine ed i Comuni ad essa aderenti, anche i gpadiziale, per infortuni o danni subiti da padiepersone o
cose, in dipendenza dell’'esecuzione delle prestaaiggetto del presente affidamento.

ART. 15 - RECESSO

Le Parti si riservano la facolta di recedere daiticito, secondo quanto previsto dalle disposizateii Codice
Civile, in qualunque tempo con preawviso non imfiezia 30 (trenta) giorni da comunicarsi formalmegreeiscritto
alla controparte. In tal caso, I'Aggiudicatario tatto al pagamento di quanto correttamente eseguiregola
d’arte secondo le condizioni del Contratto.

ART. 16 - PENALITA'

L’Aggiudicatario, nell'esecuzione di quanto rich@savra I'obbligo di uniformarsi a tutte le dispieni di legge e
ai regolamenti concernente I'appalto in oggetto.

L'Aggiudicatario e responsabile delle prestazissemnate e risponde di eventuali danni direttammoriseguenti
a mancati adempimenti, al loro parziale assolvimeatloro non corretto adempimento.

L'applicazione delle penalita sara preceduta dalaeg contestazione scritta a mezzo di Posta &t
Certificata (PEC) rilevante I'inadempienza; I'Agdicatario avra la facolta di presentare le propoietrodeduzioni
entro e non oltre n. 15 (quindici) giorni consegudalla notifica. Trascorso tale termine ed in wamza di
accoglimento del ricorso dell’Aggiudicatario, laagibne appaltante provvedera al recupero delleligengediante
deduzione di pari importo sui corrispettivi in pagato oppure ricorrera alla escussione dell'impatédia
cauzione definitiva.

In caso di escussione della cauzione definitivAgdiudicatario dovra provvedere ad integrarla enirol5
(quindici) giorni dal ricevimento della comunicag@di avvenuta escussione.

Qualora I'Aggiudicatario non adempia a tutti glibdighi, ovvero violi comunque le disposizione conige nel
presente documento, la Stazione appaltante popticage le seguenti penalita:

a) 1% (un per cento)dell'importo complessivo imponibile di aggiudicame nel caso in cui I'’Aggiudicatario
non eroghi un incontro formativo nella data coneteadcon ’Amministrazione con I'eccezione di cause
imputabili a forza maggiore dimostrata,;

b) 0,3% (zero virgola tre per cento)dell'importo complessivo imponibile di aggiudicame per ogni giorno
di ritardo nella ricezione del riscontro a mezzma# all’indirizzo del mittente oltre il termine di. 7
(sette) giornate lavorative a partire dall'inolttella richiesta;
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c) 2% (due per cento)dellimporto complessivo imponibile di aggiudicaz® qualora I'’Aggiudicatario non

adempia a tutti gli obblighi inerenti all’attivitdi redazione/aggiornamento/revisione/integrazioeé d
regolamenti interni applicativi del Codice dellavacy per I'Unione delle Terre d’Argine e per i Com

ad essa aderenti; ricadra nell’applicazione di tpEnalitd anche l'eventuale omessa o ritardata
comunicazione di scadenze inerenti agli obblighimativi in materia;

d) 2% (due per cento)dell'importo complessivo imponibile di aggiudicam® qualora I'Aggiudicatario non
adempia a tutti gli obblighi inerenti all’attivitdi supporto per I'attestazione dell'informativa rieste al
rispetto della normativa sulla privacy del Sistediavideosorveglianza Urbana dell’Unione delle Terre
d'Argine e del rispetto della normativa concerneletesedi istituzionali ed operative ospitanti gffici
relativi ai Settori e Servizi del’'Unione delle Terd’'Argine e dei Comuni ad essa aderenti;

e) 2% (due per cento)dell'importo complessivo imponibile di aggiudicazes qualora I'Aggiudicatario non
adempia a tutti gli obblighi inerenti all’attivitdi supporto e verifica inerente agli obblighi inmz di
protezione dati personali dei siti web istituziordgll'Unione delle Terre d’Argine e dei Comuni adsa
aderenti.

ART. 17 - CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA
Nel caso in cui I'importo delle penalita applicatggiunga il limite dellO % (dieci per cento) dellimporto
imponibile contrattuale, il contratto potra essere risolto unilateralmediéeparte della Stazione appaltante per
grave inadempimento, mediante comunicazione samdtaraccomandata A/R oppure Posta Elettronicaficata
(PEC) e senza intervento giudiziario, con facoltacdmmissionare ad altri operatori economici, immia
dell’Aggiudicatario, I'oggetto dell’appalto ovvera parte dell’appalto non eseguita dall’ Aggiudicaiastesso,
fatto salvo il risarcimento del maggior danno.
La Stazione appaltante potra, inoltre, risolvereatratto di diritto ex Art. 1456 c.c. mediantengdice lettera
raccomandata oppure Posta Elettronica Certifid@EC(), nei seguenti casi:
« insufficiente 0 mancata esecuzione delle prestaztosnpregiudichi I'approvvigionamento affidato;
« manifesta incapacita nell’esecuzione dell'appalto;
e cause imputabili direttamente ed esclusivamentédggiudicatario che comportino interruzione, anche
parziale, di pubblico servizio.
La clausola risolutiva espressa si applica peréngaenza agli obblighi contrattuali non imputakdlecausa di
forza maggiore dimostrata, contestata per isaiidita Stazione Appaltante.
La risoluzione del contratto opera altresi nei segjcasi:
» cessione del contratto;
e sub-appalto non autorizzato;
e in caso di cessazione di attivita o di concordateventivo, di fallimento, di stato di moratoria & d
conseguenti atti di sequestro o di pignoramentari@@ dell'impresa Aggiudicataria;
» sospensione dell’erogazione dei servizi da patt®ddgiudicatario senza giustificato motivo;
* mancato reintegro della cauzione definitiva a degiiiescussione parziale o totale;
» violazione degli obblighi di riservatezza e/o tigdaione di dati;
» grave violazione degli obblighi contrattuali nomata dall’Aggiudicatario nonostante diffida formalella
Stazione appaltante;
* mancato utilizzo del bonifico bancario 0 postaleeye degli altri strumenti idonei a consentire lana
tracciabilita delle operazioni di pagamento ai sdescomma 1 art. 3, legge n. 136/2010 e s.m.i.;
e casi previsti dall’Art. 108 del D.Lgs. 18 aprile®) n. 50 e s.m.i..

ART. 18 — FATTURAZIONE E LIQUIDAZIONE DEI CORRISPET TIVI

L’Aggiudicatario dovra emettere apposite fatturettebniche in ossequio a quanto disposto dall’28&.del D.L.
66/2014 relativamente all'obbligo della fatturazaglettronica a partire dal 31 marzo 2015.

| pagamenti verranno_effettuati _in_rate trimestrali_posticipate di_uguale importq dietro presentazione di
regolari fatture nelle modalita previste dalla $égzione vigente e comunque dopo aver ottempelatoexifiche
di Legge.

Le fatture dovranno essere corredate del relativo mine in riferimento al servizio acquistato oltre a
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indicare il CIG e I'impegno di spesa assunto dall&stazione appaltante, pena il mancato pagamento dell

medesime fatture.

La liquidazione delle fatture sara effettuata agBni dalla data di accettazione della fatturacéazione intesa
come verifica della idoneita e conformita dellgded e attestazione di regolare esecuzione deilétatsvolte), in
conformita a quanto stabilito dal D.Lgs. n. 192/201

L'Unione delle Terre d’Argine ha individuato un ani Ufficio deputato alla ricezione delle fatturetaloniche,
identificato nell'Indice delle Pubbliche Amminiskaiani (IPA) dal Codice Univoco UfficidJFA4B7. Il Codice
Univoco Ufficio € una informazione obbligatoria efattura elettronica e rappresenta l'identifieatuinivoco che
consente al Sistema di Interscambio (Sdl), gedttta Agenzia delle Entrate, di recapitare correéiate la fattura
elettronica all’Ente destinatario.

Con il nuovo meccanismo fiscale dello split-paymentrodotto dalla Legge di Stabilita (dell'art.dkella Legge
190 del 23.12.2014), e stata resa operativa lsisois del pagamento dell'lVA per i fornitori delRubbliche
Amministrazioni, pertanto la fattura verra emessa wersamento della quota IVA secondo le modalitareviste
in recepimento dello split payment, scissione pagdmIVA, a ridosso dei nuovi obblighi di fatturieronica.

ART. 19 - STIPULA DEL CONTRATTO

Il Sistema elettronico del portale del Mercatotetetico MePA di Consip genera automaticamente wctdiento
di stipula” contenente i dati della Richiesta diédfa e i dati dell'offerta aggiudicata in via dgfiva.

Tale documento verra sottoscritto a mezzo firméalgdal Punto Ordinante della Stazione appaltardaricato a
sistema.

Il Contratto si intendera validamente perfeziorgtanomento in cui il Documento di stipula firmatigitalmente
dal Punto Ordinante verra caricato a sistema &elle Regole del SistemaeadiProcurement

ART. 20 - TRACCIABILITA' DEI FLUSSI FINANZIARI
Ai fini della Legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.meliativa alla “tracciabilita dei flussi finanziari’ Aggiudicatario:

« si assume, a pena di nullita assoluta degli evéma@porti contrattuali da porre in essere, tgttiobblighi
di tracciabilita dei flussi finanziari di cui allaegge 13 agosto 2010, n. 136 e s.m.i.;

* siimpegna, in relazione all'Art. 3 della Legge deith, a fornire gli estremi del conto correnteickeo e le
generalita ed il codice fiscale delle persone ddkegd agire sul conto corrente de quo;

* siimpegna a dare immediata comunicazione allai@tazAppaltante di qualsiasi variazione degli estre
identificativi dei conti correnti dedicati o delfgersone delegate ad operare su di essi trasmettettato
previsti dalla legge;

» & consapevole che, I'eventuale rapporto contratjp@dto in essere, verra risolto automaticamerdéorple
transazioni relative ad esso siano state esegeniteasavvalersi di Istituti di Credito o della saaid’oste
Italiane SpA.

Il Codice Identificativo di Gara (CIG) attribuitatf ANAC (Autorita Nazionale Anticorruzione, gia Aorita per la
vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Forniie Servizi) per la procedura in oggettdlEeE1D265FB.

ART. 21 - NORME DI RIFERIMENTO

Per tutto quanto non espressamente indicato neepre documento, si rinvia alla documentazioneivalalla
disciplina del Mercato Elettronico, ivi compresiBiando di Abilitazione e i relativi Allegati (ed. Capitolato
Tecnico, le Condizioni Generali di Contratto, legRke, etc.), nonché in generale a tutti gli atiaeumenti che
disciplinano I'Abilitazione, la registrazione, I'egesso e la partecipazione dei soggetti al Mercatir&nico, alla
procedura di Richiesta di Offerta, nonché alla radima vigente in materia di appalti pubblici (D.Lds8 aprile
2016, n. 50 e s.m.i.) ed al Codice Civile.

ART. 22 - COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni inerenti al presente cotdrete la Stazione Appaltante e I’Aggiudicatario/dimno essere
inviate a mezzo di Posta elettronica certificat&QP al seguente indirizzo del Settore Sistema métivo
Associato S.I.A. dell’'Unione delle Terre d’Argingstemi.informativi@pec.terredargine.it
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ART. 23 - FORO COMPETENTE

Per ogni controversia che dovesse insorgere imerdil'esecuzione del contratto di cui al preseioumento, €
competente il Foro di Modena.

A tutti gli effetti giudiziali ed extragiudiziali @ contratto I'Aggiudicatario dovra eleggere dorniciegale in
provincia di Modena.

ART. 24 - TRATTAMENTO DEI DATI

Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. 196/2003.m4$., il Titolare del trattamento dei dati persl&al’Unione delle
Terre d’Argine la quale individua come Responsathiletrattamento dei dati I’Aggiudicatario dell'mfamento del
servizio in questione.

In particolare, I'Aggiudicatario si impegnera adsewvare e a fare osservare da parte dei proprndgvei, degli
incaricati e dei propri collaboratori interni edearsi il rispetto delle disposizioni e delle prazwni di cui al D.
Lgs. 196/2003 e s.m.i., nonché I'assoluta riserzat@ispetto a tutti i dati personali e a tutténfermazioni di cui
potra venire a conoscenza o in possesso nelloisvaido dell’erogazione del servizio oggetto delpafto.
L'Aggiudicatario si impegna, altresi, a non divuljja a non farne oggetto di utilizzazione a questitolo.

ART. 25 - TRASPARENZA

In materia di pubblicita, trasparenza e diffusiaiénformazioni, I'Aggiudicatario dovra comunquerfiire ogni
informazione utile alla Stazione appaltante pemguere alla Legge n. 190/2012 e successivo D.L§R03 e
s.m.i..
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